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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kételezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Az Aparhanti K6z6s Onkormanyzati Hivatal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteends adatok nyilvanossagra hozataldnak
szabalyait az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szo16 2011. évi
CXILI. trvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegréaciora
vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet!, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrdl sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa,
valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom
meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Aparhanti K6z0s Onkormanyzati Hivatal meghatdrozza és
elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kdzérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekii és kozérdekbd] nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésdknek korét, az
adatkozls elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.aparhant.hu honlapon kézzétételre kerdil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed Aparhant Kézség Onkorményzatara, tovabba a teleptilésen
miik6d® német és roma nemzetiségi Onkorméanyzatra, Kozségi Onkormanyzat Vizmive
Aparhant és az Aparhanti Felhdcske Ovodara.

2. Ertelmezo rendelkezések

Erintett:* barmely informacio6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: * az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kiilénosen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatérozo adat,

! Médositotta: 360/2019. (XII. 30.) Korm. rendelet Hatdlyos: 2020. 1. 1-t6l.
% Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VII. 26-tGL.
3 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. térvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-16l.



online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagéra vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adat: > az érintettre vonatkozo barmely informécio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyéz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
szem€lyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozé személyes
adatok.

Genetikai adat:* egy természetes személy o6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozd egyedi informdaciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fiziol6giai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozo olyan, sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megersiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészségiigyi adat:* egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetOeljarassal osszefiiggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a
szem€lyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulds:* az érintett akaratanak Snkéntes, hatdrozott és megfelel tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez0 mds magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld? az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktuséban

4 Megallapitotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.
> Médositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 3.



meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld:® az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkodzeit egy
vagy t6bb masik adatkezeldvel k6zdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezelével kozdsen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildézési célii adatkezelés:’ a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetdé veszélyek megel6zésére vagy elharitdsara, a
blinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatisara vagy ezen eljarasban valo kézremiikddésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabdalysértési eljarasban megallapitott jogkdvetkezmények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: blintild6zési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniild6zési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célti adatkezelés:’ a nemzetbiztonsagi szolgéalatok jogszabélyban
meghatarozott feladat- és hatask6rében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust
elharité szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés:’ a honvédségi adatkezelésrdl szold térvény, tovabba a

honvédelemrdl és a Magyar Honvédségr6l, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgélati céllal tartdozkodo
kiilfs1di fegyveres er6k, valamint a Magyar K6ztarsasag teriiletén felallitott nemzetkdzi katonai
parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogéllasukhoz kapcsolodo egyes
rendelkezésekrdl szo616 torvény hatalya ala tartozé adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetdvé
tétele.

Kozvetett adattovdbbitds:® személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

S Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.
¢ Megdllapitotta: 2018. évi CX. torvény 4. §. Modositotta: 2022. évi XXI. torvény 119. §.
8 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (7). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.



Nemzetkizi szervezet: ° a nemzetkdzi kozjog hatalya ald tartozé szervezet és annak alérendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb dllam kozotti megallapodas hozott
1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvinossdagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlitozdsa:® a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds:® az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozé:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik5dése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: '° olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagédllama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szold
megéllapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l sz6lé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megéllapodéasban részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Adatvédelmi incidens: "' az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovébbitdsat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: '? személyes adat barmely olyan - automatizalt médon t6rténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi

® Médositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 4.

10 Médositotta: 2018. évi XXXVIIL. torvény 33. § (1) 4.

W Megallapitotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.
12 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VIL. 26-t6l.



helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgéasdhoz kapcsolddd
jellemzOinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére irdnyul.

Cimzett:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetéveé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével
és nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgéari Térvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve, feladatkore, munkakare,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra
irAnyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekdi adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az illetékes koltségvetési szervhez. Az igény
benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése irdnti igényt
szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
toérténd tovabbitas céljabdl igényli.



Szobeli igénybejelentést személyesen ¢€s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idOben:
Személyesen tigyfélfogadasi idoben:

Hétfd: 08:00-16:00 oraig

Szerda: 08:00-16:00 6raig

Péntek: 08:00-12:00 oraig
Telefonon tigyfélfogadasi idében :
dr. Dobai Sandor jegyz0, 74/483-792
frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: Aparhanti K6zds Onkorményzati Hivatal
Postai uton: 7186 Aparhant, Kossuth u. 34.
Elektronikus tton: hivatal@aparhant.hu
Az igényld kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
- kozérdekli adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekili adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.aparhant.hu honlapon vagy irdasos formaban az
Oonkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban, (stb.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényldnek irdsos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekili adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tigyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {ligy természete nem igényli az irasbeli
tajekoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) térténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo koteles az tigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyz6jét, vagy szervezeti egység vezetdjét 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.



Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szoébeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az ligyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairol és formajardl. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrdl
a Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyz6jét, vagy szervezeti egység vezetdjét 3 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzeésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

A jegyz6 a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.aparhant.hu honlaprol is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 10. napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezét. 3

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz0 a felel6s.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni, az adatkdzlésre kijelolt
dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s a
jegyzO6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A ko6zérdekli adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

I3 Info. torvény 29. § (1)bekezdés



Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az arénytalan kéltséggel nem jér - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd forméban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl9 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekl adatot tartalmazd adatbazisrdl torténé maésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabalyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségtérités
Osszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. 14

15 Az igényl6 a koltségtérités Osszegérol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
belill nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A téjékoztatds megtételétdl az igényls
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezel¢ éltal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni.'®

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:

a)!” az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége, valamint,

b)!% az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége hatdrozza meg.

1% Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évé — igy kiiléndsen az
irdnyitdsa vagy feliigyelete alatt 4116 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 — adat
beszerzését, begyiijtését, vagy

b) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdekii adatok vagy
kozérdekbdl nyilvénos adatok Gsszevetése Gitjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest
Uj adat el6allitasat
tenné sziikségessé. 2°

14 Info tv. 29. § (2) bekezdés

' Beiktatta: 2015. évi CXXIX. torvény 5. § (7). Hatalyos: 2015. X. 1-t51.

16 Info tv. 29. § (3a) bekezdés

7 Médositotta: 2022. évi XXVIIL. térvény 2. § a).

'® Médositotta: 2022. évi XXVIIL. térvény 3. § a).

19 Info tv. 30. § (2a) bekezdés

% Beiktatta: 2023. évi CI. torvény 110. §. Hatalyos: 2024. 1. 1-t61. Lasd: 2023. évi CI. torvény 102. §.
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21Az igény teljesitésének megtagadésarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e tSrvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairl az adatkezel® nyilvantartast vezet. >

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadéasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo6 tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezesct,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzé 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsdgot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz06
a felelOs.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

B Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az adatkezeld altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat (az ezen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgéri perrendtartasrol sz616 2016.
évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni. >4

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KéZZETEENpé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplék, a magénszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozéan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatidsanak biztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

2! Info tv. 30. § (3) bekezdés

22 Modositotta: 2015. évi CXXIX. torvény 17. § (5) c), 2023. évi CI. torvény 120. § a).
2 Info tv. 31. § (1) bekezdés

24 Médositotta: 2015. évi CXXIX. torvény 17. § (5) d), 2022. évi XL. térvény 7. § a).
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- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokdban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodaséra vonatkozd adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozl6nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasardl és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszer(iségérol és aktualitasardl
kozzététel el6tt és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A szervezeti egységek vezet6i a felelésségi koriikbe tartozo adatok kdzzétételével kapcsolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetSséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelGs személyeket meg kell jeloini.

A kozérdekli adatokat Aparhant Kozség Onkormanyzata honlapjan a www.aparhant.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrél a jegyz6 a kijelslt személy(ek) utjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd napon beliil el kell végezni.

A hivatal honlapja miikddésének biztositasaért, az adatksz16 feladatainak ellatisaért a jegyzb a
felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassé tételérdl, adatstruktarajanak,
forméjénak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtd] szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
mddosités elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjén évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kdzzéteendé adatokat az adatkdzlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé altal kit6ltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkdzlOnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatk6z16 ellenOrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk6zl6 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a napldozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatésa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyzo6 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné vélésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekti adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatk6z16t, aki
az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korébbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumét és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznélo nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdeki adatok a honlaprél kozzétételtd] szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A k6zzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak idépontjara, illetve
eléz6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartaméra a szabalyzat 2. szdmii
mellékletében elbirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmtien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,
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— a frissitett adat 01j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 éallapotanak archiv alloményban valo elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasaval dsszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente beszamol a Képviseld-testiilet felé. A beszamold
alatdmasztasat szolgald informéaciokat a szervezeti egységek vezetdi a jegyz6 rendelkezésére
bocsatjak. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az
adatszolgéltatas form4ja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.
V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2023. januar 1. napjan 1ép hatélyba.

A jegyzbnek gondoskodnia kell, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a ksltségvetési szerv vezetdje a felelds.

Kelt, Aparhant 2023. januar 2.

/ /
_,/\,{‘r ///C»’ C/L,« 3 O 'l\,\/\
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kételezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

1. szamiu melléklet

A kozérdekii adatok szolgéltatasara kijelolt személyek

Jegyz6: dr. Dobai Sandor, 74/483-792
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetéen | Az eldzo allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A valtozasokat kovetden | Az eldz6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhet6sége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kovetéen | Az eldz6 allapot torlendd
vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A viltozasokat kovetden | Az eldz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, azonnal
elérhet6sége

6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetden | Az eldz6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miik6d6 mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A viltozasokat kévetden | Az eldz6 allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével miikodd | azonnal archivumban tartdsaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott A viltozasokat kévetden | Az eldz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden | Az el6zo éllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabély
megjel6lése, illetve az azt alapité hatéarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztség és kiado neve €s cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkesztd neve
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kételezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozéasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezeése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az iigyek
intézését segitd utmutatdk, az iigymenetre
vonatkoz6 tajékoztatés és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az igyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Aparhanti Kozos Onkormdnyzati Hivatal
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdoéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatod
szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvénos
kiadvényainak cime, témédja, a hozzaférés modja,
a kiadvéany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgéri kozremiikddés (véleményezés)
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviselo-testiiletének nyilvénos lilésére
benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyéaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kbzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

12,

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrol sz6lé
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

135

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetosége, az
informacios jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyul6
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

25 Médositotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 34. § (1) 4.
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok

17.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16vo
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

19.%

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a
kozadatok tjrahasznositasardl sz9ol6 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok tjrahasznositasardl szo16 térvény
szerint Ujrahasznosithat6 k6zadat tipusokrdl valo
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok wjrahasznositdsara vonatkozd
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok wjrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezodkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22,

A kozadatok tijrahasznositasarol sz6olo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositdsarol szo16 térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag id6tartaménak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelslése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl sz616 torvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szivege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok Gjrahasznositasardl szo16 térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd er6vel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet8ségére
mutaté hivatkozés), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kzadat
gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

6 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.
77 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. L 1-t6l.
% Megdallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.
? Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.
0 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. L 1-t61.
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamolodja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovet6 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara €s személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezet0 tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyjtott juttatisok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a timogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tiamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
koévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

4.3

Az allamhaéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartdshoz tartozé
vagyonnal térténé gazdalkodéssal osszefiiggo,
otmillio forintot elérd vagy azt meghaladoé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékili jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
szerz8dés esetében annak id6étartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai €s a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikétott - dltalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyt szerzddések értekét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalét
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

31 Médositotta: 2017. évi L. torvény 367. § ).
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A koncessziordl sz6lo térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvéanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatédrozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig

palyéazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonssen egyesiilet meghatérozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig

munkavéllaloi érdek-képviseleti szervei szdmara, archivumban tartasaval

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval megvaldsulo Negyedévente Legaléabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartdsaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumbantartasaval

szerz6désekrol)
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel6 szovegrész aldhizandoé):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl maésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ....oooviiiiiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
véallalom az 4ltalam kért informacidkrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatést,
ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomésul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok elbéllitdsaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtizando)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ..........covvviiiiiiiiii,

CIM: e

Bl G cus 55 s00mmmasssnn s nemmmomons s on smmmomen s oo one

igényld aldirdasa
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4. szamiu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. toérvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kdzérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megéllapitani.

A kozérdekll adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 5-6. §-a értelmében:

5. §% A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylének visszafizetendd - dsszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét
meghaladta.

6. §°° A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb Gsszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

32 Médositotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 2. §.
3 Megallapitotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatdlyos: 2022. X. 13161,
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdol

A Kormaény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. térvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15.
cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines maésolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/méasolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mésolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznélhat6 egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordoz6
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszk6z6k rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozd koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt k6ltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informéciés onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 201 1. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31.
§ (2) bekezdésében meghatéarozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
maésolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatés dija,

b) az adatigényl6 részére postai tton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgéltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.
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3. §34
4. §%
4/A. §%

5. §7 A kozérdekii adat irénti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
meértékébe nem szdmithaté bele az az - adatigénylének visszafizetendd - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjdn meghatarozott tényleges koltségét
meghaladta.

6. §8 A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(3) bekezdése szerint ksltségtéritésként megallapithatd
a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.
7. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon I€p hatalyba.

** Hatélyon kiviil helyezte: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 3. §. Hatalytalan: 2022. X. 13-t6l.
* Hatélyon kiviil helyezte: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 3. §. Hatalytalan: 2022. X. 13-t6l.
* Hatalyon kiviil helyezte: 31/2020. (IL. 29.) Korm. rendelet 15. §. Hatalytalan: 2020. IIL. 1-t5l.
37 Médositotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 2. §.

3% Megallapitotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatalyos: 2022. X. 13-tol.
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