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Szóbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a következő helyen és időben: 

Személyesen ügyfélfogadási időben: 

Hétfő: 08:00-16:00 óráig 

 Szerda: 08:00-16:00 óráig 

 Péntek: 08:00-12:00 óráig 

Telefonon ügyfélfogadási időben : 

 dr. Dobai Sándor jegyző, 74/483-792 

Írásbeli igénybejelentést a következő módokon lehet tenni: 

 Személyesen: Aparhanti Közös Önkormányzati Hivatal 

 Postai úton: 7186 Aparhant, Kossuth u. 34. 

 Elektronikus úton: hivatal@aparhant.hu 

Az igénylő kérheti: 

- közérdekű adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megválaszolását,  

- közérdekű adatokat tartalmazó iratokba történő betekintést,  

- közérdekű adatokat tartalmazó iratokról történő másolat készítését.  

A közérdekű adatigénylés teljesítéséért kijelölt, felelős szervezeti egységek és személyek 
listáját az 1. számú melléklet tartalmazza. 

Az Info. törvény által meghatározott általános közzétételi listát, az adatközlő megnevezésével 
a 2. számú. melléklet tartalmazza három pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. 
tevékenységre, működésre vonatkozó adatok, III. gazdálkodási adatok). 

2. A szóbeli tájékoztatás szabályai 

A közérdekű adatokkal kapcsolatban felmerült igényeket elsődlegesen írásban kell teljesíteni, 
az előterjesztett igényt akkor lehet szóban teljesíteni, amennyiben: 

a.) az igényelt adat a www.aparhant.hu honlapon vagy írásos formában az 
önkormányzat hirdetőtábláján, vagy helyi televízió képújságjában, (stb.) már 
nyilvánosságra került, így az az igénylőnek írásos formában is elérhető, 

b.)   amennyiben az igénylő szóban kéri a választ, 

c.)   amennyiben az igény az Önkormányzat eljárására, az alkalmazott jogszabályokra 
vonatkozó általános tájékoztatással teljesíthető; 

d.)   szóban azonnal teljesíthető és az igénylő számára kielégítő. 

A közérdekű adatok igénylésére vonatkozó, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az 
érintett ügy ügyintézője – a megkeresés formájától függően – telefonon vagy személyesen 
azonnal köteles megválaszolni, amennyiben az ügy természete nem igényli az írásbeli 
tájékoztatást és a kérelmező nem kéri a válasz írásban vagy informatikai úton (cd, dvd) történő 
rögzítését. A személyesen vagy telefonon megválaszolt kérdésekről az ügyintéző köteles az ügy 
számát, tárgyát, az igényelt adatokat, az adatigénylés módját és idejét tartalmazó feljegyzést 
készíteni és azt az ügyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényéről, illetve tartalmáról a Közös 
Önkormányzati Hivatal jegyzőjét, vagy szervezeti egység vezetőjét 3 munkanapon belül 
tájékoztatni kell. A tájékoztatás tényét a feljegyzésen igazolni kell. 




































